20.3. «Розумні» таблиці
Якщо ви маєте справу з таблицею, з якою постійно потрібно виконувати певні дії (сортувати, фільтрувати, виконувати певні обчислення), додавати або змінювати вміст, її доцільно перетворити на так звану «розумну» таблицю. «Розумні» таблиці мають зручне форматування та з ними легше виконувати перелічені дії.
Щоб перетворити звичайну таблицю на розумну необхідно виділити будь-яку клітинку таблиці. Після чого на вкладці Основне обрати інструмент Формат таблиці. У списку, що відкриється обрати будь-який варіант форматування.
В результаті відкриється діалогове вікно у якому необхідно змінити або підтвердити діапазон таблиці, встановити прапорець біля опції Таблиця із заголовками та натиснути ОК. В результаті буде отримано так звану «розумну» таблицю.
Налаштування, які можна встановити для цього виду таблиць розташовані у вкладці Конструктор.
Тут можна прибрати та знову встановити рядок заголовків. Для одержання підсумків даних відобразити Рядок підсумків. Встановити або прибрати опції Строкаті рядки та Строкаті стовпці. Є можливість виділити перший та останній стовпці. А також прибрати або встановити кнопки Автофільтру.
Крім приємного дизайну «розумна» таблиця містить такі переваги:
1.	Створена таблиця отримує ім’я, яке за потреби можна змінити. Це ім’я в подальшому можна використовувати у будь-яких формулах, що містять посилання на таблицю.
Ім’я можна побачити та змінити на вкладці Конструктор у полі Ім’я.
2.	Ще однією перевагою такої таблиці є те, що вона автоматично підлаштовує розміри при додаванні або видаленні з неї даних. Якщо дописати до такої таблиці нові рядки – вона розтягнеться нижче, якщо додати нові стовпці – розтягнеться у ширину. У нижньому правому куті таблиці міститься покажчик, переміщення якого дозволяє змінити межі створеної таблиці.
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3.	Ще однією перевагою є те, що у першому рядку таблиці автоматично вмикається автофільтр, який за потреби можна вимкнути у вкладці Дані.
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4.	Якщо у розумній таблиці додати нові рядки, то до них автоматично копіюються усі формули.
5.	При прокручуванні таблиці униз заголовки стовпців А, B, C … автоматично змінюються на назви полів.
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6. До цікавих можливостей «розумної» таблиці також належить обчислення підсумкових значень у рядку підсумок. Відкривши у даному рядку список одного із рядків є можливість вибору функції (сума, середнє, кількість тощо).
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