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КАДРОВА ДОКУМЕНТАЦІЯ

Øêîëà º þðèäè÷íîþ îñîáîþ ³ ñàìîñò³éíî ïðîâîäèòü êàäðîâó ïîë³òèêó â³äïîâ³äíî äî ÷èííîãî çà-
êîíîäàâñòâà Óêðà¿íè.

Êàäðîâà äîêóìåíòàö³ÿ ïåðåäáà÷àº øèðîêå êîëî äîêóìåíò³â, ùî ì³ñòÿòü â³äîìîñò³ ïðî ïðàö³âíèê³â 
óñòàíîâè (íàâ÷àëüíîãî çàêëàäó). Íàéá³ëüø ÷èñëåííó çà âèäàìè ³ ð³çíîâèäàìè ãðóïó êàäðîâèõ äîêó-
ìåíò³â ñòàíîâëÿòü ðîçïîðÿä÷³ äîêóìåíòè ç îñîáîâîãî ñêëàäó òà îáë³êîâ³ äîêóìåíòè ïî êàäðàõ.

ÄÎÊÓÌÅÍÒÈ Ç ÎÑÎÁÎÂÎÃÎ ÑÊËÀÄÓ ñòâîðþþòüñÿ ç ïðèâîäó ïðèéíÿòòÿ ïðàö³âíèê³â íà ðî-
áîòó, çâ³ëüíåííÿ ¿õ, ïåðåâåäåííÿ íà ³íøó ðîáîòó, íàäàííÿ â³äïóñòîê, à òàêîæ çàîõî÷åííÿ, íàêëàäàí-
íÿ äèñöèïë³íàðíèõ ñòÿãíåíü ³ ò. ³í.

Äî íèõ íàëåæàòü:
ðîçïîðÿä÷³ äîêóìåíòè îáë³êîâ³ äîêóìåíòè äîïîì³æí³ äîêóìåíòè

íàêàçè ç îñîáîâîãî ñêëàäó òðóäîâ³ êíèæêè çàÿâè
êíèãà îáë³êó ðóõó òðóäîâèõ êíè æîê ³ âêëà-
äîê

õàðàêòåðèñòèêè

êíèãà îáë³êó áëàíê³â òðóäîâèõ êíèæîê àâòîá³îãðàô³¿
êíèãà îáë³êó îñîáîâîãî ñêëàäó ðåçþìå
îñîáîâ³ ñïðàâè àíêåòè
îñîáîâ³ êàðòêè äîðó÷åííÿ
ãðàô³ê â³äïóñòîê ðîçïèñêè
êíèãà îáë³êó â³äïóñòîê
òàáåëü îáë³êó ðîáî÷îãî ÷àñó

Êàäðîâà äîêóìåíòàö³ÿ õàðàêòåðèçóº ïðàâîâó, òðóäîâó ä³ÿëüí³ñòü ïðàö³âíèê³â, òîìó äî öèõ äîêó-
ìåíò³â îñîáëèâ³ âèìîãè.

Äîêóìåíòàö³þ ç îñîáîâîãî ñêëàäó âåäóòü ³ç ìîìåíòó ïðèéíÿòòÿ ïðàö³âíèêà íà ðîáîòó íà ï³äïðèºì-
ñòâî (â îðãàí³çàö³þ, óñòàíîâó) é âèä³ëÿþòü ó ñàìîñò³éíó ãðóïó, ùî çóìîâëåíî íàäçâè÷àéíîþ ¿¿ âàæëè-
â³ñòþ òà îñîáëèâîñòÿìè äîêóìåíòóâàííÿ.

Ðîçðîáëåíà é çàñòîñîâóºòüñÿ ï³äñèñòåìà óí³ô³êîâàíèõ ôîðì äîêóìåíò³â ùîäî çàáåçïå÷åííÿ êàäðà-
ìè îðãàí³â äåðæàâíîãî óïðàâë³ííÿ, ÿêà º ñêëàäîâîþ Óí³ô³êîâàíî¿ ñèñòåìè îðãàí³çàö³éíî-ðîçïîðÿä-
÷î¿ Äîêóìåíòàö³¿, ðîçðîáêà ö³º¿ ï³äñèñòåìè ñïðè÷èíåíà ñòâîðåííÿì óí³ô³êîâàíèõ äîêóìåíòàö³éíèõ 
êîìïëåêñ³â, ïðèäàòíèõ äëÿ âèêîðèñòàííÿ â àâòîìàòèçîâàíèõ ñèñòåìàõ êåðóâàííÿ (ÀÑÊ) ³ â óìîâàõ 
çàñòîñóâàííÿ òðàäèö³éíèõ ìåòîä³â îáðîáëåííÿ äîêóìåíò³â. Çàçíà÷åíó ï³äñèñòåìó äîêóìåíò³â ðåêî-
ìåíäîâàíî äëÿ âèêîðèñòàííÿ íà âñ³õ ð³âíÿõ óïðàâë³ííÿ.

Äî ñêëàäó ï³äñèñòåìè âõîäÿòü óí³ô³êîâàí³ ôîðìè äîêóìåíò³â, ÿê³ çàáåçïå÷óþòü ðåàë³çàö³þ çà-
âäàíü, ïîâ’ÿçàíèõ ³ç ïðèéíÿòòÿì, ïåðåâåäåííÿì, çâ³ëüíåííÿì ïðàö³âíèê³â, íàäàííÿì â³äïóñòîê (àí-
êåòà, äîäàòîê äî àíêåòè, íàêàç, ðîçïîðÿäæåííÿ, çàÿâà, ïîäàííÿ, ãðàô³ê â³äïóñòîê, ïîÿñíþâàëüíà çà-
ïèñêà, äîïîâ³äíà çàïèñêà), à òàêîæ ³íñòðóêö³ÿ ùîäî çàñòîñóâàííÿ óí³ô³êîâàíèõ ôîðì äîêóìåíò³â.

Êàäðîâà ñëóæáà, ÿê ïðàâèëî, º ñàìîñò³éíèì ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³ëîì, ï³äïîðÿäêîâàíèì êåð³âíè-
êîâ³ îðãàí³çàö³¿ àáî éîãî çàñòóïíèêîâ³ ïî êàäðàõ.

Ñòðóêòóðà êàäðîâî¿ ñëóæáè òà ¿¿ øòàòíà ÷èñåëüí³ñòü çàëåæàòü â³ä âèäó ï³äïðèºìñòâà àáî îðãàí³çà-
ö³¿, ÷èñåëüíîñò³ ïðàöþþ÷èõ òà îêðåìèõ ïàðàìåòð³â, ùî õàðàêòåðèçóþòü êàäðîâèé ïîòåíö³àë, â³ê ³ ñòàòü 
ñï³âðîá³òíèê³â (îôîðìëåííÿ ïåíñ³éíèõ ñïðàâ, âñ³õ âèä³â â³äïóñòîê, ëèñòê³â íåïðàöåçäàòíîñò³) òîùî.

Ï³äñóìîâóþ÷è ñêàçàíå, ìîæíà âèä³ëèòè òàê³ îðãàí³çàö³éí³ ôîðìè êàäðîâèõ ñëóæá íà ï³äïðèºì-
ñòâàõ, â óñòàíîâàõ, îðãàí³çàö³ÿõ ç ð³çíèìè ôîðìàìè âëàñíîñò³:

1) íàÿâí³ñòü ñàìîñò³éíîãî ñòðóêòóðíîãî ï³äðîçä³ëó — â³ää³ë êàäð³â;
2) âèêîíàííÿ ôóíêö³é êàäðîâî¿ ñëóæáè îêðåìîþ ïîñàäîâîþ îñîáîþ — ³íñïåêòîðîì ïî êàäðàõ;
3) ñóì³ùåííÿ ôóíêö³é óïðàâë³ííÿ ïåðñîíàëîì ç ³íøèìè ôóíêö³îíàëüíèìè îáîâ’ÿçêàìè;
4) â îðãàí³çàö³ÿõ ç íåâåëèêîþ øòàòíîþ ÷èñåëüí³ñòþ íàêàçîì êåð³âíèêà ïðèçíà÷àºòüñÿ â³äïîâ³äàëüíà 

îñîáà çà âåäåííÿ êàäðîâîãî ä³ëîâîäñòâà.
Ó íàâ÷àëüíèõ çàêëàäàõ, äå íåâåëèêà øòàòíà ÷èñåëüí³ñòü ³ îáñÿã äîêóìåíòîîá³ãó íå ïåðåâèùóº 

10 òèñ äîêóìåíò³â íà ð³ê, òàêîãî ï³äðîçä³ëó, ÿê â³ää³ë êàäð³â, íåìàº, òîìó âñ³ îïåðàö³¿, ïîâ’ÿçàí³ ç éî-
ãî ðîáîòîþ, âèêîíóº ïåâíà îñîáà â³äïîâ³äíî äî íàêàçó “Ïðî ïðèçíà÷åííÿ â³äïîâ³äàëüíî¿ îñîáè çà âå-
äåííÿ êàäðîâîãî ä³ëîâîäñòâà òà îáë³êó â³éñüêîâîçîáîâ’ÿçàíèõ”. Òàêîþ îñîáîþ â íàâ÷àëüíîìó çàêëàä³ 
º äèðåêòîð (çàñòóïíèê äèðåêòîðà), êîòðèé ïîâèíåí âîëîä³òè çíàííÿìè ñòîñîâíî ðîáîòè ç äîêóìåíòà-
ìè ïî îñîáîâîìó ñêëàäó é íàäàâàòè äîïîìîãó ñåêðåòàðþ ó ï³äãîòóâàíí³, ñêëàäàíí³, îôîðìëåíí³ öèõ 
äîêóìåíò³â.

Ïðèéìàþ÷è íà ðîáîòó îñîáó, â³äïîâ³äàëüíèé ïðàö³âíèê çà êàäðîâó äîêóìåíòàö³þ (äèðåêòîð, ñå-
êðåòàð) ïîâèíåí çâ³ðèòè âñ³ â³äîìîñò³, âíåñåí³ â àíêåòó é àâòîá³îãðàô³þ, ç îðèã³íàëàìè äîêóìåíò³â 
(ïàñïîðòîì, äèïëîìîì, òðóäîâîþ êíèæêîþ).
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РОЗДІЛ 1. ПРАВОВІ АСПЕКТИ ТРУДОВИХ ПРАВОВІДНОСИН

1.1. Òðóäîâ³ ïðàâîâ³äíîñèíè
Êîíñòèòóö³ÿ Óêðà¿íè (ñòàòòÿ 43) ãàðàíòóº êîæíîìó ïðàâî íà ïðàöþ, ùî âêëþ÷àº ìîæëèâ³ñòü çà-

ðîáëÿòè ñîá³ íà æèòòÿ ïðàöåþ, ÿêó â³í â³ëüíî îáèðàº àáî íà ÿêó â³ëüíî ïîãîäæóºòüñÿ. Óìîâè äëÿ ïî-
âíîãî çä³éñíåííÿ ãðîìàäÿíàìè ïðàâà íà ïðàöþ ñòâîðþº äåðæàâà.

Òðóäîâ³ ïðàâîâ³äíîñèíè ðåãóëþþòüñÿ çàêîíîäàâñòâîì ïðî ïðàöþ, ÿêå ñêëàäàºòüñÿ ç Êîäåêñó çàêî-
í³â ïðî ïðàöþ Óêðà¿íè òà ³íøèõ àêò³â çàêîíîäàâñòâà Óêðà¿íè, ïðèéíÿòèõ â³äïîâ³äíî äî íüîãî.

1.1.1. Ï³äñòàâè âèíèêíåííÿ òðóäîâèõ ïðàâîâ³äíîñèí
Òðóäîâ³ ïðàâîâ³äíîñèíè âèíèêàþòü íà ï³äñòàâ³ óêëàäåííÿ òðóäîâîãî äîãîâîðó ì³æ ïðàö³âíèêîì òà 

ðîáîòîäàâöåì, ÿêèé óêëàäàºòüñÿ âíàñë³äîê âîëüîâèõ ä³é éîãî ñòîð³í, êîòð³ ñòàâëÿòü çà ìåòó âèíèê-
íåííÿ òðóäîâèõ ïðàâîâ³äíîñèí. Âîëåâèÿâëåííÿ êîæíî¿ ç³ ñòîð³í º ÷èííèêîì âèíèêíåííÿ òðóäîâèõ 
ïðàâîâ³äíîñèí, âîíî ïåðåäáà÷àº äîñÿãíåííÿ ó÷àñíèêàìè âçàºìíî¿ çãîäè ùîäî âñ³õ óìîâ òðóäîâîãî äî-
ãîâîðó.

Çã³äíî ç³ ñòàòòåþ 21 ÊÇïÏ, òðóäîâèé äîãîâ³ð — öå óãîäà ì³æ ïðàö³âíèêîì ³ âëàñíèêîì ï³äïðèºìñòâà, 
óñòàíîâè, îðãàí³çàö³¿ àáî óïîâíîâàæåíèì íèì îðãàíîì ÷è ô³çè÷íîþ îñîáîþ, çà ÿêîþ ïðàö³âíèê çîáîâ’ÿçó-
ºòüñÿ âèêîíóâàòè ðîáîòó, âèçíà÷åíó ö³ºþ óãîäîþ, ç ï³äëÿãàííÿì âíóòð³øíüîìó òðóäîâîìó ðîçïîðÿäêîâ³.

Äîãîâ³ð ââàæàºòüñÿ óêëàäåíèì ³ç ìîìåíòó äîñÿãíåííÿ çãîäè ì³æ éîãî ñòîðîíàìè çà âñ³ìà óìîâàìè, 
ùî ìàþòü ³ñòîòíå çíà÷åííÿ ³ ÿê³ îôîðìëåí³ íàëåæíèì ÷èíîì. Ðåàëüíå âèêîíàííÿ âèçíà÷åíî¿ ñòîðî-
íàìè ðîáîòè òåæ º ï³äñòàâîþ äëÿ òîãî, ùîá òðóäîâèé äîãîâ³ð ââàæàâñÿ ï³äñòàâîþ âèíèêíåííÿ òðóäî-
âèõ ïðàâîâ³äíîñèí ì³æ ïðàö³âíèêîì ³ ðîáîòîäàâöåì. Çàâäÿêè óêëàäàííþ òðóäîâîãî äîãîâîðó ñòâîðþ-
þòüñÿ îá’ºêòèâí³ óìîâè äëÿ ïðàâîâîãî çàáåçïå÷åííÿ òðóäîâèõ â³äíîñèí íàéìàíî¿ ïðàö³.

Íàéïîøèðåí³øîþ ï³äñòàâîþ äëÿ âèíèêíåííÿ òðóäîâèõ â³äíîñèí º ïðèéîì íà ðîáîòó çà óãîäîþ 
ñòîð³í. Ó çàêîíîäàâñòâ³ ïåðåäáà÷åí³ é ³íø³ ï³äñòàâè, ùî çóìîâëåí³ íåîáõ³äí³ñòþ âðàõóâàòè îñîáëè-
âîñò³ óêëàäåííÿ òðóäîâèõ äîãîâîð³â äåÿêèõ êàòåãîð³é ðîá³òíèê³â ³ ñëóæáîâö³â. Àëå òðóäîâ³ â³äíîñèíè 
ïðàö³âíèêà òà ðîáîòîäàâöÿ, çà ÿêèõ áè ï³äñòàâ âîíè íå âèíèêàëè, çàâæäè ³ñíóþòü ó ôîðì³ òðóäîâîãî 
äîãîâîðó.

1.1.2. Ñòîðîíè òðóäîâèõ ïðàâîâ³äíîñèí

Â³äïîâ³äíî äî ñòàòò³ 21 Êîäåêñó çàêîí³â ïðî ïðàöþ Óêðà¿íè (ÊÇïÏ), ñòîðîíàìè òðóäîâèõ ïðà-
âîâ³äíîñèí, ùî âèíèêàþòü íà ï³äñòàâ³ óêëàäåííÿ òðóäîâîãî äîãîâîðó, º ïðàö³âíèê, ç îäíîãî áîêó, 
³ âëàñíèê ï³äïðèºìñòâà, óñòàíîâè, îðãàí³çàö³¿ àáî óïîâíîâàæåíèé íèì îðãàí ÷è ô³çè÷íà îñîáà — 
ñóá’ºêò ï³äïðèºìíèöüêî¿ ä³ÿëüíîñò³, — ç ³íøîãî áîêó.

Ðîáîòîäàâöÿìè ìîæóòü âèñòóïàòè òàêîæ ãðîìàäñüê³ òà ðåë³ã³éí³ îðãàí³çàö³¿.
Ïðàö³âíèê (àáî íàéìàíèé ïðàö³âíèê) º ô³çè÷íîþ îñîáîþ.
Çàêîíîäàâñòâîì óñòàíîâëåí³ ïåâí³ âèìîãè äî îñ³á, ÿê³ âëàøòîâóþòüñÿ íà ðîáîòó ³, òàêèì ÷èíîì, 

ñòàþòü îäí³ºþ ç³ ñòîð³í òðóäîâèõ ïðàâîâ³äíîñèí.
1) ²ñíóþòü â³êîâ³ îáìåæåííÿ, ÿê³ ñòîñóþòüñÿ:
• çàáîðîíè ïðèéíÿòòÿ íà ðîáîòó îñ³á, ìîëîäøèõ 16 ðîê³â (ñò. 188 ÊÇïÏ).
ßê âèíÿòîê, íà ðîáîòó ìîæóòü ïðèéìàòè îñ³á, ÿê³ äîñÿãëè 15 ðîê³â. Ó öüîìó âèïàäêó íåîáõ³äíà 

çãîäà îäíîãî ç áàòüê³â àáî îñîáè, ÿêà éîãî çàì³íþº. Äëÿ ï³äãîòóâàííÿ ìîëîä³ äî ïðîäóêòèâíî¿ ïðà-
ö³ äîïóñêàºòüñÿ ïðèéíÿòòÿ íà ðîáîòó ó÷í³â çàãàëüíîîñâ³òí³õ øê³ë, ïðîôåñ³éíî-òåõí³÷íèõ ³ ñåðåäí³õ 
ñïåö³àëüíèõ íàâ÷àëüíèõ çàêëàä³â äëÿ âèêîíàííÿ ëåãêî¿ ðîáîòè, ùî íå çàâäàº øêîäè çäîðîâ’þ ³ íå 
ïîðóøóº ïðîöåñó íàâ÷àííÿ, ó â³ëüíèé â³ä íàâ÷àííÿ ÷àñ ï³ñëÿ äîñÿãíåííÿ íèìè 14-ð³÷íîãî â³êó çà 
çãîäîþ îäíîãî ç áàòüê³â àáî îñîáè, ùî éîãî çàì³íþº;

• çàáîðîíè çàñòîñóâàííÿ ïðàö³ îñ³á, ìîëîäøèõ 18 ðîê³â, íà âàæêèõ ðîáîòàõ, ³ç øê³äëèâèìè àáî 
íåáåçïå÷íèìè óìîâàìè ïðàö³, à òàêîæ íà ï³äçåìíèõ ðîáîòàõ (ñò. 190 ÊÇïÏ). Ïåðåë³ê òàêèõ ðîá³ò 
çàòâåðäæóºòüñÿ Ì³í³ñòåðñòâîì îõîðîíè çäîðîâ’ÿ Óêðà¿íè çà ïîãîäæåííÿì ³ç Äåðæàâíèì êîì³òåòîì 
Óêðà¿íè íàãëÿäó çà îõîðîíîþ ïðàö³;

2) ðîáîòè ó í³÷í³ ãîäèíè, âèõ³äí³ äí³, äå çàáîðîíåíà ïðàöÿ îñ³á, ìîëîäøèõ 18 ðîê³â (ñò. 192 ÊÇïÏ);
3) ðîáîòè, ÿêà âèìàãàº óêëàäåííÿ äîãîâîðó ïðî ïîâíó ìàòåð³àëüíó â³äïîâ³äàëüí³ñòü. Óêëàäàòè òàêèé 

äîãîâ³ð ìîæóòü òàêîæ ëèøå îñîáè, ÿê³ äîñÿãëè 18 ðîê³â (ñòàòòÿ 1351 ÊÇïÏ).
Ìàêñèìàëüíîãî â³êó äëÿ ïðàö³âíèê³â, ÿê³ º ñòîðîíàìè òðóäîâèõ ïðàâîâ³äíîñèí, çàêîíîäàâñòâîì 

íå âñòàíîâëåíî.
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â³ä 19 áåðåçíÿ 1994 ð. ¹ 170

[Ó òåêñò âíåñåíî çì³íè òà äîïîâíåííÿ Ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 27 ÷åðâíÿ 2000 ð. 
¹ 1038]

². Çàãàëüí³ ïîëîæåííÿ
1. Öå Ïîëîæåííÿ âèçíà÷àº ïîðÿäîê óêëàäàííÿ êîíòðàêò³â ïðè ïðèéíÿòò³ (íàéìàíí³) íà ðîáîòó 

ïðàö³âíèê³â íà ï³äïðèºìñòâà, â óñòàíîâè, îðãàí³çàö³¿ íåçàëåæíî â³ä ôîðìè âëàñíîñò³, âèäó ä³ÿëüíîñ-
ò³ òà ãàëóçåâî¿ ïðèíàëåæíîñò³, à òàêîæ äî ãðîìàäÿí.

2. Â³äïîâ³äíî äî ñòàòò³ 21 Êîäåêñó çàêîí³â ïðî ïðàöþ Óêðà¿íè êîíòðàêò º îñîáëèâîþ ôîðìîþ òðó-
äîâîãî äîãîâîðó, â ÿêîìó ñòðîê éîãî ä³¿, ïðàâà, îáîâ’ÿçêè ³ â³äïîâ³äàëüí³ñòü ñòîð³í (ó òîìó ÷èñë³ ìà-
òåð³àëüíà), óìîâè ìàòåð³àëüíîãî çàáåçïå÷åííÿ òà îðãàí³çàö³¿ ïðàö³ ïðàö³âíèêà, óìîâè ðîç³ðâàííÿ äî-
ãîâîðó ìîæóòü âñòàíîâëþâàòèñü óãîäîþ ñòîð³í.

3. Ïðèéíÿòòÿ (íàéìàííÿ) íà ðîáîòó ïðàö³âíèê³â øëÿõîì óêëàäàííÿ ç íèìè êîíòðàêòó âëàñíèêîì 
àáî óïîâíîâàæåíèì íèì îðãàíîì, ãðîìàäÿíèíîì (íàäàë³ — ðîáîòîäàâåöü) ìîæå çä³éñíþâàòèñü ó âè-
ïàäêàõ ïðÿìî ïåðåäáà÷åíèõ çàêîíàìè.

[Ó ïóíêò 3 âíåñåíî çì³íè çã³äíî ç Ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè ¹ 1038 â³ä 27.06.2000 ð.]
4. Êîíòðàêò ÿê îñîáëèâà ôîðìà òðóäîâîãî äîãîâîðó ïîâèíåí ñïðÿìîâóâàòèñÿ íà çàáåçïå÷åííÿ óìîâ 

äëÿ ïðîÿâëåííÿ ³í³ö³àòèâíîñò³ òà ñàìîñò³éíîñò³ ïðàö³âíèêà, âðàõîâóþ÷è éîãî ³íäèâ³äóàëüí³ çä³áíîñ-
ò³ é ïðîôåñ³éí³ íàâè÷êè, ï³äâèùåííÿ âçàºìíî¿ â³äïîâ³äàëüíîñò³ ñòîð³í ïðàâîâó ³ ñîö³àëüíó çàõèùå-
í³ñòü ïðàö³âíèêà.

5. Óìîâè êîíòðàêòó, ùî ïîã³ðøóþòü ñòàíîâèùå ïðàö³âíèêà ïîð³âíÿíî ç ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì, 
óãîäàìè ³ êîëåêòèâíèì äîãîâîðîì ââàæàþòüñÿ íåä³éñíèìè.

6. Ðîáîòîäàâåöü çîáîâ’ÿçàíèé çàáåçïå÷óâàòè êîíô³äåíö³éí³ñòü óìîâ êîíòðàêòó.
Îñîáè, ÿê³ çà ñâî¿ìè ñëóæáîâèìè îáîâ’ÿçêàìè ìàþòü äîñòóï äî ³íôîðìàö³¿, çàô³êñîâàíî¿ â êîíòð-

àêò³, íå âïðàâ³ ¿¿ ðîçãîëîøóâàòè.
Âèìîãè êîíô³äåíö³éíîñò³ íå ïîøèðþþòüñÿ íà óìîâè êîíòðàêòó, ùî ðåãóëþþòüñÿ ÷èííèì çàêî-

íîäàâñòâîì, òà ñòîñîâíî îðãàí³â, ÿê³ çä³éñíþþòü êîíòðîëü çà ¿õí³ì äîòðèìàííÿì.

²². Óêëàäåííÿ êîíòðàêòó
7. Â³äïîâ³äíî äî ñòàòò³ 24 Êîäåêñó çàêîí³â ïðî ïðàöþ Óêðà¿íè, êîíòðàêò óêëàäàºòüñÿ ó ïèñüìî-

â³é ôîðì³ ³ ï³äïèñóºòüñÿ ðîáîòîäàâöåì òà ïðàö³âíèêîì, ÿêîãî ïðèéìàþòü (íàéìàþòü) íà ðîáîòó çà 
êîíòðàêòîì.

8. Êîíòðàêò îôîðìëÿºòüñÿ ó äâîõ ïðèì³ðíèêàõ, ùî ìàþòü îäíàêîâó þðèäè÷íó ñèëó ³ çáåð³ãàþòüñÿ 
ó êîæíî¿ ç³ ñòîð³í êîíòðàêòó.

Çà çãîäîþ ïðàö³âíèêà êîï³þ óêëàäåíîãî ç íèì êîíòðàêòó ìîæå áóòè ïåðåäàíî ïðîôñï³ëêîâîìó 
÷è ³íøîìó îðãàíîâ³, óïîâíîâàæåíîìó ïðàö³âíèêîì ïðåäñòàâëÿòè éîãî ³íòåðåñè, äëÿ çä³éñíåííÿ êîíò-
ðîëþ çà äîòðèìàííÿì óìîâ êîíòðàêòó.

9. Êîíòðàêò íàáóâàº ÷èííîñò³ ç ìîìåíòó éîãî ï³äïèñàííÿ àáî ç äàòè, âèçíà÷åíî¿ ñòîðîíàìè 
ó êîíòðàêò³, ³ ìîæå áóòè çì³íåíèé çà çãîäîþ ñòîð³í, ñêëàäåíîþ ó ïèñüìîâ³é ôîðì³.

Êîíòðàêò º ï³äñòàâîþ äëÿ âèäàííÿ íàêàçó (ðîçïîðÿäæåííÿ) ïðî ïðèéíÿòòÿ (íàéíÿòòÿ) ïðàö³âíè-
êà íà ðîáîòó ç äíÿ, âñòàíîâëåíîãî ó êîíòðàêò³ çà óãîäîþ ñòîð³í.

²²². Çì³ñò êîíòðàêòó
10. Ó êîíòðàêò³ ïåðåäáà÷àþòüñÿ îáñÿãè ïðîïîíîâàíî¿ ðîáîòè òà âèìîãè äî ÿêîñò³ ³ ñòðîê³â ¿¿ âèêî-

íàííÿ, ñòðîê ä³¿ êîíòðàêòó, ïðàâà, îáîâ’ÿçêè òà âçàºìíà â³äïîâ³äàëüí³ñòü ñòîð³í, óìîâè îïëàòè é îð-
ãàí³çàö³¿ ïðàö³, ï³äñòàâè ïðèïèíåííÿ òà ðîç³ðâàííÿ êîíòðàêòó, ñîö³àëüíî-ïîáóòîâ³ òà ³íø³ óìîâè, 
íåîáõ³äí³ äëÿ âèêîíàííÿ âçÿòèõ íà ñåáå ñòîðîíàìè çîáîâ’ÿçàíü, ç óðàõóâàííÿì ñïåöèô³êè ðîáîòè, 
ïðîôåñ³éíèõ îñîáëèâîñòåé òà ô³íàíñîâèõ ìîæëèâîñòåé ï³äïðèºìñòâà, óñòàíîâè, îðãàí³çàö³¿ ÷è ðîáî-
òîäàâöÿ.

11. Óìîâè îïëàòè ïðàö³ òà ìàòåð³àëüíîãî çàáåçïå÷åííÿ ïðàö³âíèê³â, ç ÿêèìè óêëàäàºòüñÿ êîíòð-
àêò, âèçíà÷àþòüñÿ óãîäîþ ñòîð³í. Ðîçì³ðè âèïëàò íå ìîæóòü áóòè ìåíøèìè, í³æ ïåðåäáà÷åíî ÷èí-
íèì çàêîíîäàâñòâîì, óãîäàìè ³ êîëåêòèâíèì äîãîâîðîì, ³ çàëåæàòü â³ä âèêîíàííÿ óìîâ êîíòðàêòó.

* Öå Ïîëîæåííÿ íå ïîøèðþºòüñÿ íà êåð³âíèê³â ï³äïðèºìñòâ äåðæàâíî¿ ôîðìè âëàñíîñò³.
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Ó êîíòðàêò³ ìîæóòü òàêîæ âèçíà÷àòèñü óìîâè ï³äâèùåííÿ àáî çíèæåííÿ îáóìîâëåíîãî ñòîðîíàìè 
ðîçì³ðó îïëàòè ïðàö³, âñòàíîâëåííÿ äîïëàò ³ íàäáàâîê, ïðåì³é, âèíàãîðîä çà ï³äñóìêàìè ðîáîòè çà 
ð³ê ÷è ³íøèé ïåð³îä, ó÷àñò³ ó ïðèáóòêàõ ï³äïðèºìñòâà, óñòàíîâè, îðãàí³çàö³¿ (ÿêùî öå ïåðåäáà÷åíî 
÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì òà ¿õí³ìè ñòàòóòàìè) ÷è ãðîìàäÿíèíà-ï³äïðèºìöÿ.

12. Íà îñíîâ³ Òèïîâî¿ ôîðìè êîíòðàêòó ç ïðàö³âíèêîì ó êîíòðàêò³ ìîæóòü áóòè çàô³êñîâàí³ 
(â ìåæàõ íîðì, ùî íå ñóïåðå÷àòü öüîìó Ïîëîæåííþ) îñîáëèâ³ óìîâè ïðàö³ ïî îêðåìèõ ïðîôåñ³ÿõ 
³ âèäàõ ðîá³ò, ç óðàõóâàííÿì ¿õ ñïåöèô³êè, ïðîôåñ³éíèõ îñîáëèâîñòåé.

13. Ó êîíòðàêò³ ìîæå áóòè ïåðåäáà÷åíî äîäàòêîâ³ ï³ëüãè, ãàðàíò³¿ òà êîìïåíñàö³¿, íå âñòàíîâëåí³ 
÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì, çà ðàõóíîê êîøò³â ðîáîòîäàâöÿ.

14. ßêùî óìîâàìè êîíòðàêòó ïåðåäáà÷àºòüñÿ ïåðå¿çä ïðàö³âíèêà íà ðîáîòó â ³íøó ì³ñöåâ³ñòü, ñòî-
ðîíè âèçíà÷àþòü ó êîíòðàêò³ óìîâè ãàðàíò³¿ òà êîìïåíñàö³¿ òàêîãî ïåðå¿çäó òà óìîâè çàáåçïå÷åííÿ 
ïðàö³âíèêà (à â ðàç³ íåîáõ³äíîñò³ ³ ÷ëåí³â éîãî ñ³ì’¿) æèòëîâîþ ïëîùåþ àáî îïëàòó âèòðàò çà âèíà-
éìàííÿ (ï³äíàéìàííÿ) æèòëîâîãî ïðèì³ùåííÿ ÷è êîðèñòóâàííÿ ãîòåëåì.

15. Ó êîíòðàêò³ âèçíà÷àþòüñÿ ðåæèìè ðîáî÷îãî ÷àñó ³ ÷àñó â³äïî÷èíêó ïðàö³âíèêà.
Òðèâàë³ñòü â³äïóñòêè ïðàö³âíèêà íå ìîæå áóòè ìåíøîþ â³ä âñòàíîâëåíî¿ çàêîíîäàâñòâîì äëÿ ö³º¿ 

êàòåãîð³¿ ïðàö³âíèê³â.
16. ßêùî äëÿ ñëóæáîâèõ ïî¿çäîê ïðàö³âíèê âèêîðèñòîâóâàòèìå âëàñíèé àâòîìîá³ëü, ñòîðîíè ïå-

ðåäáà÷àþòü óìîâè âèïëàòè â³äïîâ³äíî¿ êîìïåíñàö³¿. Çà óãîäîþ ñòîð³í ó êîíòðàêò³ ìîæå áóòè âèçíà÷å-
íî é ³íø³ óìîâè îðãàí³çàö³¿ ïðàö³, íåîáõ³äí³ äëÿ âèêîíàííÿ çîáîâ’ÿçàíü, âçÿòèõ íà ñåáå ñòîðîíàìè.

17. Ó êîíòðàêò³ ìîæóòü âèçíà÷àòèñÿ äîäàòêîâ³, êð³ì âñòàíîâëåíèõ ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì, ï³äñòà-
âè éîãî ðîç³ðâàííÿ.

18. Êîíòðàêò ïîâèíåí ïåðåäáà÷àòè çîáîâ’ÿçàííÿ ðîáîòîäàâöÿ ùîäî êîìïåíñàö³¿ ìîðàëüíî¿ òà ìàòå-
ð³àëüíî¿ øêîäè, çàïîä³ÿíî¿ ïðàö³âíèêîâ³ ó ðàç³ äîñòðîêîâîãî ðîç³ðâàííÿ êîíòðàêòó:

ïðàö³âíèêîì — ç ïðè÷èí íåâèêîíàííÿ ÷è íåíàëåæíîãî âèêîíàííÿ ðîáîòîäàâöåì çîáîâ’ÿçàíü, ïå-
ðåäáà÷åíèõ êîíòðàêòîì;

ðîáîòîäàâöåì — ç ï³äñòàâ, íå ïåðåäáà÷åíèõ ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì òà êîíòðàêòîì.
19. Êîíòðàêòîì ìîæå áóòè âñòàíîâëåíî äîäàòêîâ³ ãàðàíò³¿ ïðàö³âíèêîâ³ íà âèïàäîê äîñòðîêîâîãî 

ïðèïèíåííÿ êîíòðàêòó ç íåçàëåæíèõ â³ä ïðàö³âíèêà ïðè÷èí.
20. Êîíòðàêòîì íå ìîæå áóòè:
— çì³íåíî ïîðÿäîê ðîçãëÿäó ³íäèâ³äóàëüíèõ òðóäîâèõ ñïîð³â;
— çàïðîâàäæåíî ñòîñîâíî ïðàö³âíèêà ïîâíî¿ ìàòåð³àëüíî¿ â³äïîâ³äàëüíîñò³, êð³ì âèïàäê³â, ïåðåä-

áà÷åíèõ ñòàòòåþ 134 Êîäåêñó çàêîí³â ïðî ïðàöþ Óêðà¿íè.

IV. Ðîç³ðâàííÿ êîíòðàêòó
21. Ó ðàç³ ðîç³ðâàííÿ êîíòðàêòó ç ³í³ö³àòèâè ðîáîòîäàâöÿ ç ï³äñòàâ, óñòàíîâëåíèõ ó êîíòðàêò³, àëå 

íå ïåðåäáà÷åíèõ ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì, çâ³ëüíåííÿ ïðîâîäèòüñÿ çà ïóíêòîì 8 ñòàòò³ 36 Êîäåêñó çà-
êîí³â ïðî ïðàöþ Óêðà¿íè, ç óðàõóâàííÿì ãàðàíò³é, âñòàíîâëåíèõ ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì ³ êîíòðàê-
òîì.

22. Ó ðàç³ íåâèêîíàííÿ àáî íåíàëåæíîãî âèêîíàííÿ ñòîðîíàìè çîáîâ’ÿçàíü, ïåðåäáà÷åíèõ ó êîíò-
ðàêò³, éîãî ìîæå áóòè äîñòðîêîâî ðîç³ðâàíî ç ïîïåðåäæåííÿì â³äïîâ³äíî¿ ñòîðîíè çà äâà òèæí³.

23. Êîíòðàêò ï³äëÿãàº ðîç³ðâàííþ äîñòðîêîâî íà âèìîãó ïðàö³âíèêà â ðàç³ éîãî õâîðîáè àáî ³íâà-
ë³äíîñò³, ÿê³ ïåðåøêîäæàþòü âèêîíàííþ ðîáîòè çà êîíòðàêòîì, ïîðóøåííÿ ðîáîòîäàâöåì çàêîíîäàâ-
ñòâà ïðî ïðàöþ, íåâèêîíàííÿ ÷è íåíàëåæíîãî âèêîíàííÿ ðîáîòîäàâöåì çîáîâ’ÿçàíü, ïåðåäáà÷åíèõ 
êîíòðàêòîì, òà ç ³íøèõ ïîâàæíèõ ïðè÷èí. Çâ³ëüíåííÿ ïðàö³âíèêà ó öüîìó ðàç³ ïðîâîäèòüñÿ â³äïî-
â³äíî äî ñòàòò³ 39 Êîäåêñó çàêîí³â ïðî ïðàöþ Óêðà¿íè.

24. Çà äâà ì³ñÿö³ äî çàê³í÷åííÿ ñòðîêó ÷èííîñò³ êîíòðàêòó çà óãîäîþ ñòîð³í éîãî ìîæå áóòè ïðî-
äîâæåíî àáî óêëàäåíî íà íîâèé ñòðîê.

25. Ñïîðè ì³æ ñòîðîíàìè êîíòðàêòó ðîçãëÿäàþòüñÿ â óñòàíîâëåíîìó ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì ïî-
ðÿäêó.
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ÒÈÏÎÂÀ ÔÎÐÌÀ ÊÎÍÒÐÀÊÒÓ Ç ÏÐÀÖ²ÂÍÈÊÎÌ*
Çàòâåðäæåíî Íàêàçîì Ì³íïðàö³ Óêðà¿íè â³ä 15.04.94 ¹ 23

Ì³ñòî          “___” ____________ 200_ ð.
Ï³äïðèºìñòâî, óñòàíîâà, îðãàí³çàö³ÿ (ãðîìàäÿíèí)
____________________________________________________________________________

(ïîâíà íàçâà ï³äïðèºìñòâà, óñòàíîâè, îðãàí³çàö³¿ àáî ïð³çâèùå, ³ì’ÿ, ïî áàòüêîâ³ ãðîìàäÿíèíà-ï³äïðèºìöÿ)

â îñîá³ âëàñíèêà àáî óïîâíîâàæåíîãî íèì îðãàíó_______________________________________
               (ïîñàäà)

____________________________________________________________________________
(ïð³çâèùå, ³ì’ÿ, ïî áàòüêîâ³)

³ìåíîâàíèé äàë³ ðîáîòîäàâåöü, ç îäíîãî áîêó, òà ãðîìàäÿíèí ______________________________
____________________________________________________________________________

(ïð³çâèùå, ³ì’ÿ, ïî áàòüêîâ³)

³ìåíîâàíèé äàë³ Ïðàö³âíèê, ç äðóãîãî áîêó, óêëàëè öåé êîíòðàêò ïðî òàêå:
Ïðàö³âíèê ___________________________________________________________________

(ïð³çâèùå, ³ì’ÿ, ïî áàòüêîâ³)

ïðèéìàºòüñÿ (íàéìàºòüñÿ) íà ðîáîòó ________________________________________________
____________________________________________________________________________

(íàéìåíóâàííÿ ñòðóêòóðíîãî ï³äðîçä³ëó ï³äïðèºìñòâà, óñòàíîâè, îðãàí³çàö³¿: öåõ, â³ää³ë, ëàáîðàòîð³ÿ òîùî)

çà ïðîôåñ³ºþ (ïîñàäîþ)**________________________________________________________
(ïîâíå íàéìåíóâàííÿ ïðîôåñ³¿, ïîñàäè)

êâàë³ô³êàö³ºþ ________________________________________________________________
(ðîçðÿä, êâàë³ô³êàö³éíà êàòåãîð³ÿ)

Ïðàö³âíèêó (íå) âñòàíîâëþºòüñÿ ñòðîê âèïðîáóâàííÿ (íåïîòð³áíå âèêðåñëèòè)
_________________________________________________________________________

(òðèâàë³ñòü ñòðîêó âèïðîáóâàííÿ)

ÇÀÃÀËÜÍ² ÏÎËÎÆÅÍÍß
1. Öåé êîíòðàêò º ñòðîêîâèì òðóäîâèì äîãîâîðîì. Íà ï³äñòàâ³ êîíòðàêòó âèíèêàþòü òðóäîâ³ â³äíîñè-
íè ì³æ ïðàö³âíèêîì ³ ï³äïðèºìñòâîì, óñòàíîâîþ, îðãàí³çàö³ºþ òà ãðîìàäÿíèíîì, ÿê³ ç áîêó îñòàí-
íüîãî ðåàë³çóþòüñÿ ðîáîòîäàâöåì.
2. Òåðì³íîì “ñòîðîíè” â öüîìó êîíòðàêò³ ïîçíà÷àþòüñÿ ðîáîòîäàâåöü ³ ïðàö³âíèê.

ÎÁÎÂ’ßÇÊÈ ÑÒÎÐ²Í
3. Çà öèì êîíòðàêòîì ïðàö³âíèê çîáîâ’ÿçóºòüñÿ âèêîíóâàòè ðîáîòó, âèçíà÷åíó öèì êîíòðàêòîì, à ðî-
áîòîäàâåöü çîáîâ’ÿçóºòüñÿ âèïëà÷óâàòè ïðàö³âíèêîâ³ çàðîá³òíó ïëàòó ³ çàáåçïå÷óâàòè óìîâè ïðàö³, 
íåîáõ³äí³ äëÿ âèêîíàííÿ ðîáîòè, ïåðåäáà÷åí³ çàêîíîäàâñòâîì, êîëåêòèâíèì äîãîâîðîì ³ óãîäîþ ñòî-
ð³í.
4. Ïðàö³âíèê çîáîâ’ÿçóºòüñÿ (çàçíà÷àþòüñÿ îñíîâí³ õàðàêòåðèñòèêè ðîáîòè òà âèìîãè äî ð³âíÿ ¿¿ âèêî-
íàííÿ: çà îáñÿãîì âèðîáíèöòâà (ðîá³ò), ÿê³ñòþ ïðîäóêö³¿, ùî âèïóñêàºòüñÿ (ÿê³ñòþ îáñëó ãîâóâàííÿ), 
ð³âíÿ âèêîíàííÿ íîðì òà íîðìîâàíèõ çàâäàíü, äîòðèìàííÿ ïðàâèë îõîðîíè ïðàö³, ñòðîê³â ¿¿ âèêî-
íàííÿ òîùî):
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
5. Ðîáîòîäàâåöü çîáîâ’ÿçóºòüñÿ îðãàí³çóâàòè ðîáîòó ïðàö³âíèêà, çàáåçïå÷èòè áåçïå÷í³ ³ íåøê³äëèâ³ 
óìîâè ïðàö³, îáëàäíàòè ðîáî÷å ì³ñöå â³äïîâ³äíî äî âèìîã íîðìàòèâíèõ àêò³â ïðî îõîðîíó ïðàö³ (çà-
çíà÷àþòüñÿ êîíêðåòí³ çàõîäè ùîäî îðãàí³çàö³¿ âèðîáíè÷îãî ïðîöåñó, îáëàäíàííþ ðîáî÷îãî ì³ñöÿ, 
ï³äãîòîâêè òà ï³äâèùåííþ êâàë³ô³êàö³¿ ïðàö³âíèêà òà çàáåçïå÷åííÿ ³íøèõ óìîâ ïðàö³ òîùî):
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
6. Îáîâ’ÿçîê ðîáîòîäàâöÿ ùîäî çàáåçïå÷åííÿ óìîâ ðîáîòè íà ðîáî÷îìó ì³ñö³ ç çàçíà÷åííÿì äîñòî-
â³ðíèõ õàðàêòåðèñòèê, êîìïåíñàö³é ³ ï³ëüã ïðàö³âíèêó çà ðîáîòó â íåáåçïå÷íèõ ³ øê³äëèâèõ óìîâàõ 
ïðàö³:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

* Öÿ Òèïîâà ôîðìà íå ïîøèðþºòüñÿ íà êåð³âíèê³â ï³äïðèºìñòâ äåðæàâíî¿ ôîðìè âëàñíîñò³.
** Çàïèñ ðîáèòüñÿ â³äïîâ³äíî äî Êëàñèô³êàòîðà ïðîôåñ³é ³ ïîñàä, òàðèôíî-êâàë³ô³êàö³éíèõ äîâ³äíèê³â ïðîôåñ³é, êâàë³ô³êàö³éíèõ äîâ³äíèê³â ïîñàä.
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ÐÎÁÎ×ÈÉ ×ÀÑ
7. Ïðàö³âíèê çîáîâ’ÿçóºòüñÿ âèêîíóâàòè ïðàâèëà âíóòð³øíüîãî òðóäîâîãî ðîçïîðÿäêó.
8. Îñîáëèâîñò³ ðåæèìó ðîáî÷îãî ÷àñó (íåïîâíèé ðîáî÷èé äåíü, íåïîâíèé ðîáî÷èé òèæäåíü, ïîãî-
äèííà ðîáîòà òîùî):
____________________________________________________________________________

(âêàçàòè íåîáõ³äíå)

ÎÏËÀÒÀ ÏÐÀÖ² ÒÀ ÑÎÖ²ÀËÜÍÎ-ÏÎÁÓÒÎÂÅ ÇÀÁÅÇÏÅ×ÅÍÍß ÏÐÀÖ²ÂÍÈÊÀ
9. Çà âèêîíàííÿ îáîâ’ÿçê³â, ïåðåäáà÷åíèõ öèì êîíòðàêòîì, ïðàö³âíèêó âñòàíîâëþºòüñÿ:
ïîñàäîâèé îêëàä (òàðèôíà ñòàâêà, â³äðÿäíà ðîçö³íêà) ó ðîçì³ð³ _____________ íà ì³ñÿöü àáî ó ðîç-
ì³ð³ ________________________________çà 1 ãîäèíó ðîáîòè;
íàäáàâêà (äîïëàòà òà ³íø³ âèïëàòè) _________________________________________________
____________________________________________________________________________

(âêàçàòè âèäè äîïëàò, íàäáàâîê òîùî)

ó ðîçì³ð³ ____________________________________________________________________
(ó % äî òàðèôíî¿ ñòàâêè, ïîñàäîâîãî îêëàäó)

10. Ó ðàç³ âèêîðèñòàííÿ ïðàö³âíèêîì âëàñíîãî àâòîìîá³ëÿ äëÿ ñëóæáîâèõ ïî¿çäîê éîìó âñòàíîâëþºòü-
ñÿ êîìïåíñàö³ÿ ________________________________________________________________

(âêàçàòè âèä, ðîçì³ð)

11. Ïðàö³âíèêó íàäàºòüñÿ ùîð³÷íà îïëà÷óâàíà â³äïóñòêà òðèâàë³ñòþ:
îñíîâíà ________________________ äí³â,
äîäàòêîâà _______________________ äí³â.
Äî ùîð³÷íî¿ â³äïóñòêè âèïëà÷óºòüñÿ ìàòåð³àëüíà äîïîìîãà ó ðîçì³ð³
____________________________________________________________________________
12. Äîäàòêîâ³ ï³ëüãè, ãàðàíò³¿, êîìïåíñàö³¿:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

(çà íåîáõ³äíîñò³ âêàçàòè, ÿê³ ç íèõ íàäàþòüñÿ çà ðàõóíîê êîøò³â ðîáîòîäàâöÿ)

Â²ÄÏÎÂ²ÄÀËÜÍ²ÑÒÜ ÑÒÎÐ²Í, ÂÈÐ²ØÅÍÍß ÑÏÎÐ²Â
13. Ó âèïàäêó íåâèêîíàííÿ ÷è íåíàëåæíîãî âèêîíàííÿ îáîâ’ÿçê³â, ïåðåäáà÷åíèõ öèì êîíòðàêòîì, 
ñòîðîíè íåñóòü â³äïîâ³äàëüí³ñòü â³äïîâ³äíî äî ÷èííîãî çàêîíîäàâñòâà òà öüîãî êîíòðàêòó.
14. Ñïîðè ì³æ ñòîðîíàìè âèð³øóþòüñÿ â ïîðÿäêó, âñòàíîâëåíîìó ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì.
15. ²íø³ óìîâè: ________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

(çà íåîáõ³äíîñò³ âêàçàòè ³íø³ óìîâè, ïåðåäáà÷åí³ Ïîëîæåííÿì ïðî ïîðÿäîê óêëàäàííÿ êîíòðàêò³â ïðè ïðèéíÿòò³ (íàéìàíí³) 
íà ðîáîòó ïðàö³âíèê³â, çàòâåðäæåíèì ïîñòàíîâîþ Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¿íè â³ä 19 áåðåçíÿ 1994 ð. ¹ 170).

ÇÌ²ÍÈ, ÏÐÈÏÈÍÅÍÍß ÒÀ ÐÎÇ²ÐÂÀÍÍß ÊÎÍÒÐÀÊÒÓ
16. Çì³íè òà äîïîâíåííÿ äî öüîãî êîíòðàêòó âíîñÿòüñÿ ò³ëüêè çà óãîäîþ ñòîð³í, ñêëàäåíîþ ó ïèñüìî-
â³é ôîðì³.
17. Öåé êîíòðàêò ïðèïèíÿºòüñÿ:
à) ï³ñëÿ çàê³í÷åííÿ ñòðîêó ä³¿ êîíòðàêòó;
á) çà çãîäîþ ñòîð³í;
â) ç ³í³ö³àòèâè ðîáîòîäàâöÿ äî çàê³í÷åííÿ ñòðîêó ä³¿ êîíòðàêòó ó âèïàäêàõ, ïåðåäáà÷åíèõ çàêîíî-
äàâñòâîì (ñòàòòÿìè 40, 41 ÊÇïÏ Óêðà¿íè) òà öèì êîíòðàêòîì;
ã) ç ³í³ö³àòèâè ïðàö³âíèêà äî çàê³í÷åííÿ ñòðîêó ä³¿ êîíòðàêòó ó âèïàäêàõ, ïåðåäáà÷åíèõ çàêîíîäàâ-
ñòâîì (ñòàòòåþ 39 ÊÇïÏ Óêðà¿íè) òà öèì êîíòðàêòîì;
[Ó ï³äïóíêò³ “ã” ïóíêòó 17 äåÿê³ ñëîâà çàì³íåíî çã³äíî ç Íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà ïðàö³ Óêðà¿íè ¹ 20 â³ä 
12.04.95 ð.]
ä) ç ³íøèõ ï³äñòàâ, ïåðåäáà÷åíèõ çàêîíîäàâñòâîì.
18. Äîäàòêîâ³ ï³äñòàâè ïðèïèíåííÿ òà ðîç³ðâàííÿ êîíòðàêòó, íå ïåðåäáà÷åí³ ÷èííèì çàêîíî äàâñò-
âîì:
1. _____________________________________
2. _____________________________________
3. _____________________________________
Ïðè ðîç³ðâàíí³ êîíòðàêòó ç ï³äñòàâ, íå ïåðåäáà÷åíèõ ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì, çâ³ëüíåííÿ ïðîâà-
äèòüñÿ çà ïóíêòîì 8 ñòàòò³ 36 ÊÇïÏ Óêðà¿íè.
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19. Ó ðàç³ äîñòðîêîâîãî ïðèïèíåííÿ êîíòðàêòó ç íåçàëåæíèõ â³ä ïðàö³âíèêà ïðè÷èí, ó òîìó ÷èñë³ ðî-
ç³ðâàííÿ êîíòðàêòó ïðàö³âíèêîì — ç ïðè÷èí íåâèêîíàííÿ ÷è íåíàëåæíîãî âèêîíàííÿ ðîáîòîäàâöåì 
çîáîâ’ÿçàíü, ïåðåäáà÷åíèõ öèì êîíòðàêòîì àáî ðîáîòîäàâöåì — ç ï³äñòàâ, íå ïåðåäáà÷åíèõ ÷èííèì 
çàêîíîäàâñòâîì òà öèì êîíòðàêòîì, âñòàíîâëþþòüñÿ â³äïîâ³äíî äîäàòêîâ³ ãàðàíò³¿ òà (àáî) êîìïåíñà-
ö³¿ ìîðàëüíî¿ òà ìàòåð³àëüíî¿ øêîäè, çàïîä³ÿíî¿ ïðàö³âíèêîâ³: _____________________________
____________________________________________________________________________
[Ïóíêò 19 âèêëàäåíî ó íîâ³é ðåäàêö³¿ çã³äíî ç Íàêàçîì Ì³í³ñòåðñòâà ïðàö³ Óêðà¿íè ¹ 20 â³ä 
12.04.95 ð.]
20. Ïðè äîñòðîêîâîìó ðîç³ðâàíí³ êîíòðàêòó ó ðàç³ íåâèêîíàííÿ (íåíàëåæíîãî âèêîíàííÿ) ñòîðîíàìè 
çîáîâ’ÿçàíü, ïåðåäáà÷åíèõ êîíòðàêòîì, â³í ðîçðèâàºòüñÿ ç ïîïåðåäæåííÿì â³äïîâ³äíî¿ ñòîðîíè çà äâà 
òèæí³.
21. Çà äâà ì³ñÿö³ äî çàê³í÷åííÿ ñòðîêó ÷èííîñò³ êîíòðàêòó â³í ìîæå áóòè çà çãîäîþ ñòîð³í ïðîäîâæå-
íèé àáî óêëàäåíèé íà íîâèé ñòðîê.

ÒÅÐÌ²Í Ä²¯ ÒÀ ²ÍØ² ÓÌÎÂÈ ÊÎÍÒÐÀÊÒÓ
22. Ñòðîê ä³¿ êîíòðàêòó ç _________________________ äî _____________________________
Êîíòðàêò íàáóâàº ÷èííîñò³ ç ìîìåíòó éîãî ï³äïèñàííÿ ñòîðîíàìè àáî _______________________
____________________________________________________________________________
23. Ñòîðîíè ìîæóòü ïåðåäáà÷àòè ó êîíòðàêò³ âèïàäêè êîíô³äåíö³éíîñò³ óìîâ öüîãî êîíòðàêòó àáî 
îêðåìèõ éîãî ÷àñòèí:
Êîíô³äåíö³éí³ñòü êîíòðàêòó íå ïîøèðþºòüñÿ íà óìîâè, âðåãóëüîâàí³ ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì, òà ùî-
äî îðãàí³â, ÿê³ çä³éñíþþòü êîíòðîëü çà ¿õ äîòðèìàííÿì.
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
24. Óìîâè öüîãî êîíòðàêòó ìîæóòü áóòè çì³íåí³ ò³ëüêè çà çãîäîþ ñòîð³í ó ïèñüìîâ³é ôîðì³.
25. Öåé êîíòðàêò óêëàäåíèé â äâîõ ïðèì³ðíèêàõ, ÿê³ çáåð³ãàþòüñÿ ó êîæíî¿ ³ç ñòîð³í ³ ìàþòü îäíà-
êîâó þðèäè÷íó ñèëó.
Äîäàòêè äî êîíòðàêòó:
____________________________________________________________________________

(âêàçóºòüñÿ ïåðåë³ê äîäàòê³â, ÿêùî âîíè º)

26. ²íø³ óìîâè, ïîâ’ÿçàí³ ç³ ñïåöèô³êîþ ïðàö³:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

ÀÄÐÅÑÈ ÑÒÎÐ²Í
27. Â³äîìîñò³ ïðî ðîáîòîäàâöÿ:
Ïîâíà íàçâà ï³äïðèºìñòâà, óñòàíîâè, îðãàí³çàö³¿ àáî ïð³çâèùå, ³ì’ÿ, ïî áàòüêîâ³ ãðîìàäÿíèíà-ï³äïðè-
ºìöÿ ________________________________________________________________________
Àäðåñà ______________________________________________________________________
Ðîçðàõóíêîâèé ðàõóíîê ¹ (¹ ñâ³äîöòâà ïðî ðåºñòðàö³þ ãðîìàäÿíèíà-ï³äïðèºìöÿ) _____________
____________________________________________________________________________
28. Â³äîìîñò³ ïðî ïðàö³âíèêà:
Äîìàøíÿ àäðåñà: ______________________________________________________________
Äîìàøí³é òåëåôîí: __________________________
Ñëóæáîâèé òåëåôîí: _________________________
Ïàñïîðò: ñåð³ÿ __________ ¹ ____________________________
Âèäàíèé ____ _________ 19____ ð. _______________________________________________
      (âêàçàòè îðãàí, ùî âèäàâ ïàñïîðò)

Ï³äñòàâà äëÿ ï³ëüã ç îïîäàòêóâàííÿ òà ³íøèõ ï³ëüã ____________________________________
____________________________________________________________________________

(âêàçàòè â³äîìîñò³ ïðî ê³ëüê³ñòü ä³òåé, óòðèìàíö³â, ³íø³ ï³äñòàâè)

ÐÎÁÎÒÎÄÀÂÅÖÜ      ÏÐÀÖ²ÂÍÈÊ
__________________________________ _____________________________________
     (ïð³çâèùå, ³ì’ÿ, ïî áàòüêîâ³, ï³äïèñ)     (ïð³çâèùå, ³ì’ÿ, ïî áàòüêîâ³, ï³äïèñ)

“____”_______________200__ð.   “____”_______________200__ð.

Ì.Ï.
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